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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administragdo

Titular Responsavel: Jonatas Melo Baltar

Cargo: Secretério de Administragéo

1-INTRODUCAO

11 - O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para o
Setor de Compras ao elaborar o ato convocatério e/ou a formalizagdo do processo
administrativo cabivel em cada caso. No Termo de Referéncia, o solicitante apresenta a
descrigdo do objeto, justificativas e demais. As sugestdes e solicitagdes constantes do Termo
de Referéncia sdo de responsabilidades do requisitante. Portanto, o ndo acatamento no
Processo de Licitagdo, podera nao atender plenamente o objeto pretendido.

2 - OBJETO

2.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir 0s conjuntos de elementos que
norteiam a Contratagéo de empresa especializada para prestagéo de servigos de elaboragéo
de projeto de engenharia de prevengéo e combate a incéndio e panico, conforme demonstrado
no quadro abaixo:

Item

Especificagdo

Unid.

Quantidade

01

PROJETO EXECUTIVO DE PREVENGAO E

COMBATE A INCENDIO

PR A1

14

2.2 - O objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, pois apresentam padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de

mercado.

2.3 - O projeto devera atender integralmente as normas técnicas vigentes, as instrugbes
técnicas do Corpo de Bombeiros e & legislagéo aplicavel.

3 - JUSTIFICATIVA

3.1- A contratagéo justifica-se pela necessidade de adequar as novas edificagdes as normas
de seguranga contra incéndio e panico, garantindo condigdes adequadas de protegao 3 vida,

ao patriménio publico e ao pleno funcionamento das unidades.

3.2 - A inexisténcia de projeto técnico aprovado junto ao Corpo de Bombeiros impede a
regularizagao das edificagdes, a emisséo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB)
e a utilizagao regular dos iméveis, tornando imprescindivel a presente contratagéo.

4 - FUNDAMENTO LEGAL

4.1 - A Contratagdo para elaboragdo de projeto de engenharia de preven¢do e combate a
incéndio e panico, ora citados tem amparo legal, integralmente, na Lei n? 14.133/2021 e suas
alteragdes, presentes nos artigos seguintes:
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“Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
(NOS CASOS DE AQUISIGAO / COMPRA E SERVICOS)

I - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutencao de veiculos
automotores;

Valores atualizados pelo Decreto n® 12.807 de 29 de dezembro de 2025 passando para
R$ 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos).

5- CUSTO ESTIMADO

5.1- O valor estimado da contratagéo & de R$ 28.943,74, para elaboragao de 14 pranchas do
Formato A1, definido com base em pesquisa de pregos realizada em planilha referencial de
precos do Estado de Minas Gerais SICOR (Sistema de Custos e Orgamentos Referenciais de
Obras Rodoviarias do DER-MG). _

Acompanham o presente Termo a planilha orgamentaria de custos, contendo os precos
unitarios referenciais, os documentos e parametros utilizados que deram suporte a obtengao
da estimativa acima.

6 - DO PRAZO, LOCAL, DATA E CONDICOES DE ENTREGA

6.1 — O prazo méximo para entrega completa do projeto sera de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da emisséo da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente.

6.2 — Os servigos deverio ser entregues em meio digital (PDF e arquivos editaveis) e, quando
solicitado, em meio fisico, devidamente assinados por profissional habilitado.

6.3 — O projeto devera contemplar, no minimo: — Plantas técnicas de prevencdo e combate a
incéndio; — Memoriais descritivos; — Especificagdo dos sistemas e equipamentos de seguranga;
— Anotagéo de Responsabilidade Técnica (ART) ou RRT; — Suporte técnico durante a andlise
€ aprovagao pelo Corpo de Bombeiros.

7- PAGAMENTO

7.1 - O pagamento referente ao objeto desta contratagao, obedecera o disposto no “Capitulo X"
da Lei 14133/21, no que couber, e sera efetuado através de ordem de pagamento em favor do
Contratado/Fornecedor, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrnico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados da data da entrega definitiva do produto e respectivo aceite do
Contratante, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante e apresentagio da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal (is) ou RPA (Recibo de Pessoa
Auténoma, quando pessoa fisica).

7.2 - Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.2.1 A data da emisséo;
7.2.2 Os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;
7.2.3 O periodo respectivo de execugéo do contrato;
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7.24 O valor a pagar; e

7.2.5 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3 - Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidag&o da despesa, esta ficara sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a0 Contratante;

7.4 O pagamento poder4 ser suspenso, sem prejuizo para o Municipio, nos casos de
inexecugéo, imperfeigdo ou qualquer outra irregularidade, até o saneamento destes.

7.5 Sobre a futura contratagéo incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que
eventualmente vierem a ser aplicadas, inclusive os previsto em requlamentos Municipais.

7.6 A nota fiscal devera vir acompanhada da copia da Prova de Regularidade para com

0 do FGTS e do INSS, condicdo essa indispensavel para efetuar o pagamento.

7.7 No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administrago, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagéo do Sistema Especial
de Liquidag&o e Custédia —SELIC.

7.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagao
aplicavel.
7.9 Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de

custo, quando houver, serédo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.10 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1 - A certificagdo de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as
determinagdes legais dos incisos IV do art. 72 da Lei 14.133/21, para quaisquer despesas,
devem ser fornecidos para inicio do procedimento. Neste sentido segue abaixo os dados
referentes a dotagéo orgamentaria para fazer face as despesas ora pleiteadas:

DOTAGAO ORCAMENTARIA

SETOR CODIGO NATUREZA | FONTE | FICHA
Secretaria
Municipal De 00205001.0412200102.010 | 33903800000 | 000000000 | 35
Administracao
Secretaria
Municipal de 00207001.1212200302.026 | 33903900000 | 0001001 | 86
Educagéao
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Secretaria
Municipal de 00207002.1236500312.033

Educacéo

33903900000

15000001001

112

Secretaria
Municipal de 00207002.1236500312.033

Educagao

33903900000

15690000000

112

Secretaria
Municipal de 00208001.1012200532.035

Salde

33903900000

15000001002

124

Secretaria
Municipal de 00208002.1030100532.038

Saulde

33903900000

15000001002

131

Secretaria
Municipal de 00208002.1030100542.041

Salde

33903900000

15000001002

145

Secretaria
Municipal de 00213001.0812200362.064

Assisténcia Social

33903900000

15000000000

237

Secretaria
Municipal de 00213001.0812200362.064

Assisténcia Social

33903800000

16600000000

237

Secretaria

Municipal de
Obras, Serv. 00209001.1545200392.048
Urbanos e

Transportes

33903900000

15000000000

165

8.2

apostilamento.

9 - FONTE DE RECURSOS

- A dotagdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apés
aprovacéo da Lei Orgamentéria respectiva e liberag&o dos créditos correspondentes, mediante

FONTE DE RECURSOS

RECURSO

15000000000

Recursos nao Vinculados de Impostos - (Livre)
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Recursos néo Vinculados de Impostos -
15000001001

(Educagao)
15690000000 Outras Transferéncias de Recursos do FNDE
15000001002 Recursos n&o Vinculados de Impostos - (Sadide)

Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional
16600000000

de Assisténcia Social - FNAS

10 - PROCESSO DE CONTRATACAO

10.1 - Sugerimos que seja feita uma dispensa de licitagdo com base no inciso | do art. 75 da lei
14.133/21. (Inciso conforme selecionado no item 4.1)

10.2 - O critério de julgamento adotado sera o0 de menor preco global, nos termos do art. 33,
inciso 1, da Lei n® 14.133/2021, considerando a necessidade de execugdo integrada e
compativel de todos os servigos gue compdem o objeto.

10.3 - A assinatura do contrato decorrente desta dispensa de licitagdo nio implica
obrigatoriedade, por parte da Administrag&o, de solicitar ou executar a totalidade dos servigos
contratados. A execugéo ocorrera de forma parcelada e conforme a demanda, de acordo com
a necessidade da Administragdo e mediante emissdo de ordens de servigo especificas,
respeitados os limites contratuais e orgamentarios estabelecidos.

10.4 - A contratagédo sera formalizada pelo orgdo interessado, com emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o disposto
no art. 95 da Lei de Licitagdo n? 14,133/21, que diz:

"Art. 95. O instrumento de contrato & obrigatdrio, salvo nas seguintes hipéteses, em
que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento hédbil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execugdo de servigo:

I - Dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.”

11 - VIGENCIA, PRORROGAGAO E REAJUSTE

11.1 - O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato quando
solicitado, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis, a contar do recebimento da
comunicagdo para tal, através correio eletronico (e-mail fornecido nos autos) ou
pessoalmente, quando possivel.

11.2 - O prazo de vigéncia do Contrato sera de até 31 de dezembro de 2026, com eficacia
legal apds a publicagdo do seu extrato.

12 - OBRIGAGCOES DAS PARTES
12.1 - SAO OBRIGACOES DO FORNECEDOR
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O FORNECEDOR deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor, Lei n? 8.078, de 1990:

b) Comunicar ao Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéo;

c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.2 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento
ou informagéo por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorreces resultantes da execugéo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais
empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo Municipio,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

f) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Municipio para ateste e pagamento;
g) Responsabilizar-se pela garantia dos materiais entregues e dos materiais empregados nos
itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagcdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia, se for o caso;

h) Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagao exigidas na contratagéo;

i) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nio
transfere a responsabilidade ao Municipio e nio onerara o objeto do contrato;

J) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualguer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

k) Paralisar, por determinagdo do Municipio, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

) Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei
n® 14.133, de 2021;

m)Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,
conforme parégrafo Unico, art. 116 da Lei n? 14.133, de 2021;

n) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

0) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio
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para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no inciso 11, alinea d, art. 124 da Lei n° 14.1 33, de 2021.

p) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Municipio;

q) Alocar os empregados necessarios, com habilitagéo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

r) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protegéo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execugao deste contrato;

s) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

t) Submeter previamente, por escrito, ao Municipio, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere;

u) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condigéo de aprendiz para os maiores de Quatorze anos, nem permitir a utilizaggo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

122 - SAO OBRIGACOES DO MUNICIPIO

O Municipio devera exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo
FORNECEDOR, de acordo com o contrato e seus anexos, observando as obrigagtes
seguintes:

a) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

b) Notificar o FORNECEDOR, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas.

c) Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

d) Rejeitar, no todo ou em parte os materiais entregues, quando em desacordo com as
especificagbes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do FORNECEDOR.

e) Comunicar o FORNECEDOR para emissdo de Nota Fiscal pertinente & parcela
incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, gquando houver
controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

f) Solicitar o reparo, a corregsio, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

g) Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.

h) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
FORNECEDOR.

i) Aplicar ao FORNECEDOR as sangdes legais e regulamentares.

j) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.
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k) Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

T “
; A,

Wi sis

13 - SANGOES E PENALIDADES POR INEXECUGAO OU INADIMPLEMENTO

13.1 - Nos termos do art. 137 da Lei n. 14.133/21, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio
por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado
no fornecimento do objeto, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

13.2 - Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento
de qualquer das condigdes avengadas, a contratada ficara sujeita as penalidades nos termos
do artigo 137 da Lei n. 14.133/21.

13.3 O Contratado que cometer qualquer das infragGes, previstas na Lei n? 14.133, de
2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s sangées dispostas no
seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma
Lei.

13.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratagao ou ao processo de execugdo contratual
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

13.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levard em consideragdo a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado & Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

13.6 Nao serao aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forga
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

13.7 A aplicagéio de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderéo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

14 - FISCALIZAGAO

14.1 - O Fornecedor ficar4 obrigado a cumprir fielmente o objeto, de forma que a entrega do
produto seja realizada com esmero e perfei¢éo, executando-o sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade.

14.2 - Os produtos seréo recebidos provisoriamente, por funcionario devidamente identificado,
€ ao mesmo cabera o acompanhamento e fiscalizagéo, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagées constantes neste termo e na proposta, para
recebimento definitivo.

14.3 - Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagées constantes neste e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo, &s suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades, conforme lei 14.133/21.

14.4 - A atuagao ou a eventual omisséo da Fiscalizag&o durante a entrega do objeto, néo poderd
ser invocada para eximir o FORNECEDOR da responsabilidade na execugéo do objeto.

14.5 - A comunicagéo entre a fiscalizagdo e o Fornecedor sera realizada através do e-mail
institucional e anotagdes ou registros no Relatério de Entrega, seguindo todos os requisitos da
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal.
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14.6 - O relatorio de Entrega ser4 destinado ao registro de fatos e comunicagdes pertinentes
a0 cumprimento do objeto.

14.7 — O Gestor do Contrato, caso exista indicios de irregularidade na execugéo do contrato,
devera encaminhar Relatério Circunstanciado para os devidos procedimentos e instauragdo do
PAAR ~ Processo Administrativo de Apuragéo de Responsabilidade.

15 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

15.1 - A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

16 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

16.1- Poderéo participar da presente licitagéo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
e que satisfacam a todas as exigéncias e normas contidas neste Termo de Referéncia e
requisitos da Contratagéo, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

16.2 - Da participagédo de consércios:

16.2.1  Né&o sera permitida a participagéo de empresas reunidas em consércio, em razao da
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condigdes de fornecer os materiais de forma independente

16.3 Da Subcontratagéo:
16.3.1 Né&o sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

16.4 Da Sustentabilidade:
16.4.1  Nao sero exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagéo.

16.5 Da indicagéo de marcas ou modelos:
16.5.1 Né&o seréo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

16.6 Da vedacéo de utilizagédo de marca ou modelo:

16.6.1 N&o havera vedagdo de marca/modelo na presente contratagao.

16.7 Da exigéncia de carta de solidariedade:
16.7.1  Nao serd exigida a apresentagéo de carta de solidariedade na presente contratagéo.

16.8 Da Garantia da Contratacéo:
16.8.1  Nao sera exigida garantia de execugéo da contratagéio para este objeto.

Galileia, MG, 02 de fevereiro de 2026.

Coelio Fernandes
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onatas Melo Baltar Guilherme Cgelho Fernandes
nicipal de Administracao Engenheiro Civil
Equipe de Apoio e Planejamento Técnico
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