Prefeitura Municipal

Galiléia

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Gabinete da Prefeita
Titular Responsavel: Antonio Siverino Ferreira

Cargo: Chefe de Gabinete

Portaria n°: 65, de 26 de fevereiro de 2025.

1. INTRODUGAO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
para o Setor de Compras ao elaborar o ato convocatério e/ou a formalizagdo do
processo administrativo cabivel em cada caso. No Termo de Referéncia, o
solicitante apresenta a descricdo do objeto, justificativas e demais. As sugestoes
e solicitagbes constantes do Termo de Referéncia sdo de responsabilidades do
requisitante. Portanto, o ndo acatamento no Processo de Dispensa, podera nao
atender plenamente o objeto pretendido.

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de
elementos que norteiam a solicitagdo para a aquisi¢do de 200 kits de limpeza, a
serem utilizados pela Defesa Civii em agdes de resposta a desastres,
manutencdo de abrigos temporarios e higienizagdo de éareas afetadas, para
atender a Defesa Civil através da Prefeitura de Galiléia/MG, conforme
demonstrado no quadro abaixo:

Item | Qtd | Und ESPECIFICAGCOES

01 01 |[UND |AGUA SANITARIA (5L)

02 01 |[UND |BUCHA MULTIUSO

03 01 |UND |CREME DENTAL

04 01 |UND |ESPONJA DE AGO

05 02 |UND |DETERGENTE

06 01 |UND |DESINFETANTE (2L)

07 | 01 JUND|5ABA0 DE BARRA

08 | 01 |UND|gAgA0 EM PO

09 | 03 |UND|gagoNETE

10| 01 JUND|pANO DE CHAO (ALGODAO)

11 01 JUND | b ApEL HIGIENICO
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3. JUSTIFICATIVA

A Defesa Civil necessita de aquisicdo de 200 kits de limpeza adequados para
garantir condigdes sanitarias em situagbes de emergéncia, como enchentes,
deslizamentos e outras ocorréncias que demandem higieniza¢cao de ambientes e
prevencgao de doengas.

4. FUNDAMENTO LEGAL
A Contratagdo para prestagdo dos servigos ora citados tem amparo legal, integralmente,
no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

“Art. 75. E dispensével a licitagéo:
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(Cinqienta Mil Reais), no caso de outros servigos e compras.

Valores atualizados pelo Decreto n°® 12.343/2024 passando para R$ 62.725,59

(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinqiienta e nove centavos).

5- CUSTO ESTIMADO

5.1- 5.1- Em adstrigcdo as diretrizes do Art. 23, da Lei 14.133/2021, o valor estimado para
a presente contratacdo sera de R$ 20.706,50 (vinte mil, setecentos e seis reais e
cinqgilienta centavos), sendo este definido com base no melhor prego aferido por meio da
utilizagdo dos seguintes parametros: Realizou-se pesquisa junto ao Banco de Pregos do
Governo, através do site www.compras.gov.br, por sites especificos via internet e
também através pesquisas de valores praticados em outros érgdos e entes publicos
(PNCP e Portais de Transparéncia) e solicitagdo de orgamentos de empresas via e-
mail).Obtidas as cotagdes, os valores foram anexados em planilha para comprovagao do

valor estimado para prestagdo do servigo no municipio.

5.2-Acompanham o presente Termo o mapa de cotagdes, contendo 0s prego sunitarios
referenciais, bem como as memarias de calculo, os documentos e parametros utilizados

que deram suporte a obtengédo da estimativa a cima.

6. DO PRAZO, LOCAL, DATA E CONDIGOES DE ENTREGA
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6.1. A solicitagdo para a aquisigdo devera ser feita mediante pedido da Secretaria

solicitante, e encaminhado ao Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Galiléia / MG
para posterior emissdo da Autorizagéo de Fornecimento (AF).

6.2. O Fornecedor devera entregar os produtos de acordo com a solicitagdo constante no
pedido emitido.

6.3. O Fornecedor entregara os produtos de acordo com a solicitagdo da requisitante,
contados a partir da autorizagéo de fornecimento emitido pelo Setor de Compras.

6.4. O Fornecedor devera entregar os produtos, devidamente embalados, no caso das
cestas bésicas, e os demais, conforme necessidade de cada produto, mas mantendo-o
protegido.

6.5. Os produtos deverdo ser entregues no ato do pedido,apés o recebimento da
respectiva Nota de Autorizagdo de Fornecimento, devidamente assinada pelo Setor de
Compras.

6.7. Ao Municipio se reserva o direito de ndo receber produtos que ndo atenderem ao
padrdo de qualidade exigido pelo Municipio, ou em desacordo com o previsto neste
Termo de Referéncia, podendo devolver e exigir a sua substituigdo no mesmo instante.

6.8. A garantia minima sera aquela determinada por lei, de acordo com cada produto. A
contratante, observando qualquer irregularidade, devera comunicar imediatamente a
contratada, para substituir, sem énus para a contratante.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento referente ao objeto desta contratagdo sera efetuado através de ordem
de pagamento em favor do Contratado, depositado em conta corrente, até o 30°
(trigésimo) dia do més subseqiiente ao da prestacao de servi¢go do objeto, desde que seja
apresentada a(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) ou RPA (Recibo de Pessoa Auténoma).
7.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo para
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.

7.3. O pagamento podera ser suspenso, sem prejuizo para o Municipio, nos casos de
inexecucéo, imperfeicdo ou qualquer outra irregularidade, até o saneamento destes.

7.4. Sobre a futura contratagéo incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que
eventualmente vierem a ser aplicadas.

7.5. A nota fiscal devera vir acompanhada da cépia da Prova de Regularidade para com
o do FGTS e do INSS, condigédo esta indispensavel para efetuar o pagamento.

8. RECURSOS ORCAMENTARIOS
8.1. A certificagdo de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as
determinagdes legais dos incisos IV do art. 72 da Lei 14.133/21, para quaisquer
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despesas, devem ser fornecidos para inicio do procedimento. Neste sentido segue abaixo
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os dados referentes a dotagdo orgamentéria para fazer face as despesas ora pleiteadas:
DOTACAO ORCAMENTARIA

SETOR CODIGO NATUREZA FONTE FICHA

Gabinete do Prefeito | 90201002.0618200102.073 | 33903900000 1500 009

9 - FONTE DE RECURSOS
FONTE DE RECURSOS RECURSO

1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos (Gabinete)

10 - PROCESSO DE CONTRATAGAO

10.1 - Sugerimos que seja feita uma dispensa de licitagdo com base no inciso Il do art. 75
da lei 14.133/21.

10.2. A contratagdo sera formalizada pelo 6rgéo interessado, com emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o

disposto no art. 95 da Lei de Licitagdo n® 14.133/21, que diz:

"Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes
hipéteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugéo de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigagbes futuras, inclusive quanto a assisténcia

técnica, independentemente de seu valor.”
11 - VIGENCIA

11.1 - O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato quando
solicitado, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis, a contar do recebimento da
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comunicagdo para tal, através correio eletrdnico (e-mail fornecido nos autos) ou

pessoalmente, quando possivel.

11.2. O prazo de vigéncia do Contrato sera de até 31 de dezembro de 2025, com

eficacia legal apds a publicagéo do seu extrato.
12 - OBRIGAGOES DAS PARTES
12.1 - SAO OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

v" Entregar com pontualidade o objeto solicitado;

v" Comunicar imediatamente e por escrito a Administragédo Municipal, atraveés da
Fiscalizagdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias
de regularizagdo necessarias;

v" Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do fiscal do objeto da presente
dispensa;

v" Manter todas as condi¢bes de habilitagédo exigidas na presente dispensa de licitagéo;

12.2. SAO OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO:

v Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o Contratado;

v Notificar, formal e tempestivamente, o Contratado sobre as irregularidades
observadas no cumprimento desta dispensa;

v Notificar o Contratado por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades
e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

v Aplicar as sangdes administrativas pertinentes, em caso de inadimplemento;
v Acompanhar e fiscalizar todas as atividades do Contratado pertinentes ao objeto;
v Realizar os pagamentos conforme pactuado na presente dispensa.

13. SANGOES E PENALIDADES POR INEXECUGAO OU INADIMPLEMENTO

13.1. Nos termos do art. 137 da Lei n. 14.133/21, fica estipulado o percentual de 0,5%
(meio por cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso
injustificado no fornecimento do objeto, até o limite de 10% (dez por cento) do valor

empenhado.
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13.2. Em caso de inexecugéo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento

de qualquer das condigbes avengadas, a contratada ficara sujeita as penalidades nos
termos do artigo 137 da Lei n. 14.133/21.

14 - FISCALIZAGAO

14.1 - O Contratado ficara obrigado a cumprir fielmente o objeto, de forma que a
prestacdo de servico seja realizada com esmero e perfeigdo, executando-o sob sua

inteira e exclusiva responsabilidade.

14.2. O servigo sera recebido provisoriamente, por funcionario devidamente identificado,
e ao mesmo cabera acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificagéo
de sua conformidade com as especificagbes constantes neste termo e na proposta, para
recebimento definitivo.

14.3. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2
(dois) dias, a contar da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades, conforme lei 14.133/21.

14.4. A atuagdo ou a eventual omissdo da Fiscalizagdo durante a execugdo do objeto,
ndo podera ser invocada para eximir o Contratado da responsabilidade na execugéo do

Servigo.

14.5. A comunicagao entre a Fiscalizagédo e o Contratado sera realizada através do e-mail
institucional e anotagdes ou registros no Relatério de Entrega, seguindo todos os

requisitos da Lei 14.133/21 e Decreto Municipal.

14.6. O Relatério de Entrega sera destinado ao registro de fatos e comunicagdes

pertinentes ao cumprimento do objeto.

14.7 - Fica designado como gestor e fiscal(is) do contrato, referente a esse processo os
seguintes servidores:
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Gestor do Contrato: Sra. Eliane Marcolino Gomes — Coordenadora Nacional e Protegéo
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da Defesa Civil
Fiscal de Contrato: Sra. Thais Fernandes da Costa - Auxiliar Administrativo

15 - DESCRIGOES DA SOLUGAO COMO UM TODO

15.1 - Apontamos como beneficio direto a aquisigdo de 200 kits de limpeza tendo
em vista a necessidade da defesa civil e da Prefeitura Municipal, para limpeza e
desinfecgdo de ambientes é essencial para prevenir doengas, garantir condi¢oes
sanitarias em abrigos e recuperar areas afetadas. Para isso, é necessaria a
aquisicdo de materiais de limpeza de qualidade, em quantidades adequadas e
com entrega agil. Justificamos esta aquisigéo.

16 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

16.1- Poderéo participar da presente licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto e que satisfagam a todas as exigéncias e normas contidas neste Termo de

Referéncia e requisitos da Contratagéo, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

16.1 a empresa que for selecionada com melhor pre¢o devera apresentar as seguintes

documentagdes para a devida habilitagao:

16.1.1 — Contrato Social da empresa e alteragdes, ou equivalente;
16.1.2 — CNPJ;

16.1.3 — CND Federal;

16.1.4 — CND Estadual;

16.1.5 = CND Trabalhista;

16.1.6 — CRF FGTS;

Galiléia, MG, 12 de maio de 2025.

W“

Antonio Siverino Ferreira
Chefe de Gabinete
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