Prefeitura Municipal

Cdaliléia

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Administracio ' ' Data: 270/2025

Requisitante: Jonatas Melo Baltar E-mail:frotas@galileia.mg.gov.br
Cargo: Secretario Municipal de Administracio Telefone:(33)3244.1309

MATERIAL:( ) Consumo ( ) Permanente

SERVICO:() Continuado ( x) N&o continuado( ) Obras ( ) Servico de Engenharia

Necessidade a ser contratada: Manutengdo e Aquisicdo de cadeira para maquina Retroescavadeira da
Secretaria Municipal Obra do Municipio de Galiléia.

Motivagdo da Contratacdo:

1.1 Manutenc¢do de veiculo com a aquisi¢do de cadeira para maquina que sera destinado a atender a Secretaria
de Obra. As aquisi¢Ses serdo necessarios devido a necessidade da secretaria na demanda em arruma as estradas
gue com as chuvas estdo muito ruins com buracos das enxurradas que desce dos morros as barreiras que desce
para o asfalto que impede os veiculos a transita nas vias. A cadeira descrita é essencial para proporcionar maior
conforto e ergonomia ao operador da retroescavadeira, garantindo a seguranca e a continuidade das operacdes
com maior desempenho e bem - estar. Devido o inicio de uma nova Gestdo ainda ndo temos processo de
licitacdo para aquisi¢do das pegas, onde foi decidido a fazer esta dispensa.

1.2 As especificagbes técnicas e quantitativas dos servicos a serem adquiridos, serdo demonstrados
explicitamente nas requisicdes elaboradas por nossa unidade, bem como no Termo de Referéncia.

Valor estimado total:
O valor estimado sera avaliado pela realizagdo da Pesquisa de Preco e descrito no Termo de Referéncia.

Assumo que ofs) colaborador(es) abaixo designado(s) deverd(do) dirimir eventuais dlvidas sobre esta requisi¢do, bem como
acompanhar a operacdo do procedimento licitatdrio correspondente & execucio dos itens desta requisicdo, cedendo todas
as informagfes técnicas necessarias junto a Equipe de Compras e Licitagdo, e visando o bom andamento do processo:
NOME: CPF:

LOTACAOQ:
RAMAL: CELULAR:
E-MAIL:

Responsabilidade pela formaliza¢do da demanda e contetido do documento
Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos
expostos na justificativa da contratacdo do presente documento.

vanildo Zuccolotto
Secretério Municipal de Obras
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TERMO DE REFERENCEA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Obras
Titular Responsavel: lvanildo Zuccolotto
Cargo: Secretdrio Municipal de Obras

Portaria n2: 007, de 02 janeiro de 2025.

1. INTRODUCAO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para o Setor de Compras ao
elaborar o ato convocatdrio e/ou a formalizagdo do processo administrativo cabivel em cada caso. No Termo
de Referéncia, o solicitante apresenta a descri¢do do objeto, justificativas e demais. As sugest&es e solicitagdes
constantes do Termo de Referéncia s3o de responsabilidades do requisitante. Portanto, o ndo acatamento no

Processo de Dispensa, podera ndo atender plenamente o objeto pretendido.

2. OBIETO
O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que norteiam a
solicitagdo manutencdo e aquisi¢do de cadeira para maquina retroescavadeira, lotado na Secretaria Municipal

Obra do Municipio de Galiléia/MG, conforme demonstrado no quadro abaixo:

ltem Especificacdo Unid | Qtd
01 |e Modelo: Premium com base fixa; UNID 1
e Encosto: Baixo, com estrutura robusta e ajuste de inclinagéo (reclinavel);
e Base: Giratoria, com ajuste de altura, resistente e de alta durabilidade;
L ]

Revestimento: Em courvin de alta qualidade, garantindo facil
higienizagdo e resisténcia ao desgaste;

e Espumas: Injetadas, de densidade controlada, proporcionando maior
conforto e durabilidade;

e Trilho de deslocamento: Equipado para ajustes precisos e suaves;

¢ Brago: Com regulagem de altura e posicionamento;

e Apoio de cabega: Anatdmico, ajustavel para maior suporte e conforto;

e Cinto de seguranca: Tipo retratil, com dois pontos de fixagfio, para
maior seguranga.

3. JUSTIFICATIVA

Essa dispensa tem o objetivo de garantir o bom atendimento aos municipes, sendo necessdrio a manutencéo
de veiculo com a aquisicdo da cadeira para mdquina retroescavadeira devido a necessidade da secretaria na
demanda em arruma as estradas que com as chuvas estdo muito ruins com buracos das enxurradas que desce
dos morros as barreiras que desce para o asfalto que impede os veiculos a transita nas vias. A cadeira descrita
€ essencial para proporcionar maior conforto e ergonomia ao operador da retroescavadeira, garantindo a
seguranca e a continuidade das operagSes com maior desempenho e bem - estar. Devido o inicio de uma
nova Gestdo ainda ndo temos processo de licitagdo para aquisicdo das pecas, onde foi decidido a fazer esta
dispensa emergencial.

4. FUNDAMENTO LEGAL

A manutencdo de veiculo com a aquisi¢Ses de pecas ora citados tem amparo legal, ora citados tem amparo
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legal, integralmente, no inciso, §72 | do art. 75 da Lei n? 14,133/2021 e suas alteragdes

“Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

I - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil reais), no caso
de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores;”

Valores atualizados pelo Decreto n? 12.343/2024 passando para RS 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil

quatrocentos e cinquenta e um reais e quinze centavos)

“§ 72 Ndo se aplica o disposto no § 12 deste artigo as contratagdes de até RS 8.000,00 (oito
mil reais) de servicos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do drgéo ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas.”

Valores atualizados pelo Decreto n2 12.343/2024 passando para RS 10.036,10 (dez mil trinta e seis reais e dez

centavos)

5. FORMACAO DE PRECOS

5.1- Em adstricdo as diretrizes do Art. 23, da Lei 14.133/2021, o valor estimado para a presente contratacdo
sera de RS 8.603,29 (oito mil e seiscentos e trés reais e vinte e nove centavos), sendo este definido com base
no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros: Realizou-se pesquisa junto ao Banco
de Pregos do Compras BR, através do site www.compras.com.br, por sites especificos via internet e também
atraves pesquisas de valores praticados em outros érgdos e entes publicos (PNCP e Portais de Transparéncia) e
solicitagdo de orgamentos de empresas. Obtidas as cotagBes, os valores foram anexados em planilha para
comprovacdo do valor estimado para prestagdo do servico no municipio.

5.2-Acompanham o presente Termo o mapa de cotagBes, contendo os precos unitérios referenciais, bem
como as memorias de calculo, os documentos e parametros utilizados que deram suporte & obtencdo da

estimativa acima.

6. DO PRAZO, LOCAL, DATA E CONDIGCOES DE ENTREGA

6.1 - A solicitagdo para a contratagdo deverd ser feita mediante pedido da Secretaria solicitante, e
encaminhado ao Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Galiléia / MG para posterior emissdo da
Autorizacdo de Fornecimento (AF).

6.2 - O Fornecedor entregaré os produtos de acordo coma a solicitagdo da requisitante, contados a partir da
autorizagdo de fornecimento emitido pelo Setor de Compras.

6.3 - O Fornecedor devera entregar os produtos devidamente embalados, conforme necessidade de cada
produto, mantendo o produto protegido e conforme combinado com a secretaria requisitante.

6.4 - Os pedidos deverdo ser entregues no prazo maximo de até 24 horas apds o recebimento da respectiva
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Nota de Autorizacio de Fornecimento, devidamente assinada pela Area de Compras.

6.5 - A entrega e o transporte sdo de total responsabilidade do Fornecedor, sem qualquer &nus para o
Municipio de Galiléia. O Municipio ndo arcara com os custos e pessoal para entrega dos produtos.

6.7 - Ao Municipio se reserva o direito de ndo receber produtos que ndo atenderem ao padrio de qualidade
exigido pelo municipio, ou em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, podendo devolver e
exigir a sua substituicdo em prazo ndo superior a 24 horas corridos.

6.8 - A garantia minima serd aquela determinada por lei, de acordo com cada produto. A contratante,
observando qualquer irregularidade, deverd comunicar imediatamente a contratada, para substituir, sem énus
para a contratante.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento referente ao objeto desta contratagdoserd efetuado através de ordem de pagamento em
favor do Contratado, depositado em conta corrente, até o 302 (trigésimo) dia do més subsequente ao da
prestacdo de servicos do objeto, desde que seja apresentada a(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal (is) ou RPA

(Recibo de Pessoa Autdnoma).

7.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo para pagamento serd contado a

partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

7.3. 0 pagamento podera ser suspenso, sem prejuizo para o Municipio, nos casos de inexecucdo, imperfeigio

ou qualquer outra irregularidade, até o saneamento destes.

7.4. Sobre a futura contratagdoincidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem

a ser aplicadas.

7.5. A nota fiscal deverd vir acompanhada da cépia da Prova de Regularidade para com o do FGTS e do INSS,

condicdo esta indispensavel para efetuar o pagamento.

8. RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1. A certificagdo de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as determinacdes legais dos
incisos IV do art. 72 da Lei 14.133/21, para quaisquer despesas, devem ser fornecidos para inicio do
procedimento. Neste sentido segue abaixo os dados referentes a dotagdo orcamentdria para fazer face as

despesas ora pleiteadas:

DOTACAO OQCAMENTAQRIA
SETOR S D NATUREZA |  FONTE " FICHA
Secretaria Municipal Obra 00209001.1545200392.036 33903000000 15000000000 194

Secretaria Municipal Obra 00209002.1545200412.037 33903000000 15000001002 213
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Secretaria Municipal Obra 00209002.2678200442.040 33903000000 15000001002 227

9. FONTE DE RECURSOS

FONTE RECURSO
1500 Recursos ndo vinculados de Impostos (Livre)
1708 Transferéncia da Unido Referente 4 Compensacio Financeira de Recursos Minerais
Transferéncia da Unido Referentes 4s Participagbes na Exploragiio de Petréleo e Gas Natural
1720 destinadas
1750 Recursos da Contribuigdo de Intervengdo no Dominio Econémico - CIDE
1753 Recursos Provenientes de Taxas, Contribuigdes e Pregos Publicos

10.PROCESSO DE CONTRATAGCAO

10.1. Sugerimos que seja feita uma dispensa de licitagdo com base no inciso lido art. 75 da lei 14.133/21.

10.2. A contratagdo sera formalizada pelo érgdo interessado, com emissdo de nota de empenho de despesa,

autorizacdo de compra ou outro instrumento similar, conforme o disposto no art. 95 da Lei de Licitagdo n®

14.133/21, que diz:

11. VIGENCIA

“Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administragdo poderd substitui-lo por outro instrumento hdbil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucéo de servico:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem

obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu

valor.”

11.1 - O representante legal da proposta vencedora deverd assinar o contrato quando solicitado, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagio para tal, através correio
eletrénico (e-mail fornecido nos autos) ou pessoalmente, quando possivel.

11.2 - O prazo de vigéncia do Contrato sera de até 14 de margo de 2025, com eficacia legal apds a publicacio

do seu extrato.

12. OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1-SAO OBRIGACOES DO FORNECEDOR:
v" Executar/Entregar o objeto com pontualidade o objeto solicitado;
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v Comunicar imediatamente e por escrito a Administragio Municipal, através da Fiscalizagdo, qualquer

anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacio necessarias;
v" Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do fiscal do objeto da presente dispensa;
v' Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na presente dispensa de licitagdo;

12.2- SAO OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

v Cumoprir todos os compromissos financeiros assumidos com o Fornecedor;

v Notificar, formal e tempestivamente, o Fornecedor sobre as irregularidades observadas no
cumprimento desta dispensa;

v Notificar o Fornecedor por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos
de sua responsabilidade;

v Aplicar as sangdes administrativas pertinentes, em caso de inadimplemento;
v Acompanhar e fiscalizar todas as atividades do Fornecedor pertinentes ao objeto;
v Realizar os pagamentos conforme pactuado na presente dispensa.

13.SANCOES E PENALIDADES POR INEXECUCAO OU INADIMPLEMENTO
13.1. Nos termos do art. 137 da Lei n. 14.133/21, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre
o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto, até o

limite de 10% (dez porcento) do valor empenhado.

13.2. Em caso de inexecugdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de qualquer das

condi¢des avengadas, a contratada ficara sujeita as penalidades nos termos do artigo 137 da Lei n. 14.133/21.

14. FISCALIZACAO

14.1 - O Fornecedor ficard obrigado a cumprir fielmente o objeto, de forma que a entrega dos produtos seja
realizada com esmero e perfeicdo, executando-o sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

14.2 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente, por funcionario devidamente identificado, e ao mesmo
caberd acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste termo e na proposta, para recebimento definitivo.

14.3 - Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes neste termo e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
notificacdo, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades, conforme lei 14.133/21.

14.4 -A atuagdo ou a eventual omissdo da Fiscalizagdo durante a execugdo do objeto, ndo podera ser invocada
para eximir o Contratado da responsabilidade na entrega dos produtos.

14.5 -A comunicacdo entre a fiscalizacdo e o Fornecedor serd realizada através do e-mail institucional e
anotacdes ou registros no Relatério de Entrega.
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14.6 - O relatério de entrega sera destinado ao registro de fatos e comunica¢des pertinentes ao cumprimento
do objeto.

15. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

15.1- O Objeto a ser contratado atende a solugdo como um todo em virtude da aquisicdo com a necessidade
de garantir a manutencdo da maquina retroescavadeira, pois necessitamos da aquisi¢cdo desta peca essencial
para proporcionar maior conforto e ergonomia ao operador da retroescavadeira, garantindo a seguranca e a
continuidade das operacdes com maior desempenho e bem - estar e da a continuidade nas manutencées
necessarias nas estradas de chdo na regido deste municipio.

Portal, tem-seque a DISPENSA sera a que melhor se enquadra no presente, tendo em vista as peculiaridades

que abarcama mesma, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

16. REQUISITOS DA CONTRATACAO

16.1- Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto e que
satisfagam a todas as exigéncias e normas contidas neste Termo de Referéncia e requisitos da Contratacdo,
conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.

16.1 a empresa que for selecionada com melhor prego devera apresentar as seguintes documentagdes para a
devida habilitagdo:

16.1.1 - Contrato Social da empresa e alteragbes, ou equivalente;

16.1.2 — CNPJ;

16.1.3 — CND Federal;

16.1.4 — CND Estadual;

16.1.5 — CND Trabalhista;

16.1.6 — CRF FGTS;

Galiléia/MG, 27 de janeiro de 2025.
@Wf’%

Ivanildo Zuccolotto

Secretario Municipal de Obras

icente Ferreira

Supervisor de Setor
Talita Nunes Bragang¢a Hotts

Auxiliar Administrativo/ Setor de Frotas




