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1. Descricdo do Objeto, Estimativa Média de Pre¢cos e Quantidades Estimadas

Constitui objeto desse Termo de Referéncia apresentar elementos e informagdes capazes
de propiciar a abertura de Processo Administrativo de compra na modalidade pregéo
presencial do tipo menor preco para futura aquisicdo de Géneros Alimenticios para atender
as Secretarias Municipais de Galiléia/MG. Os produtos a serem adquiridos tém suas
especificacoes, unidades e quantidades, abaixo:

ITEM

QUAN

UNID.

DESCRICAO DO PRODUTO

01

2000 PCT

PCT

ACUCAR CRISTAL, Pacote com 5 kg - sacarose obtida a partir do caldo
de cana de agucar (sachrm officinarum |.), cristal, aspecto granuloso
fino a médio. isento de matéria terrosa, livre de umidade e fragmentos
estranhos. acondicionada em embalagem de polietileno, transparente
e original do fabricante. prazo de validade minimo de 12 meses.

02

100 PCT

PCT

BOMBOM Wafer com Creme de Castanha-de-Caju, Pacote com
825 g, aproximadamente 50 unidades

03

100 CX

CX

CAIXA DE BOMBOM SORTIDOS, 250 g, aproximadamente 16 unidades
por caixa.

2. Ramo de Atividade do Licitante

O Ramo de Atividade do Licitante sera comprovado conforme as atividades cadastradas no
registro cadastral do licitante, comprovadas a sua atuacdo mediante contrato social e
consulta ao Cadastro Nacional da Pessoa Juridica. Poderdo participar deste Pregdo os
interessados que atenderem a todas as normas e exigéncias, constantes no Termo de
Referéncia, no Edital e seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao objeto
licitado. Devera constar no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica como objeto em seu
contrato social a atividade especifica deste termo de referencia.




3. Objetivo

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a
Comissdo Permanente de Licitacdo elaborar o ato convocatério e a formalizacdo do
Processo Administrativo de Licitacdo, bem como a atuacdo dos demais agentes publicos
gue manifestardo nos autos processuais. O solicitante devera apresentar no Termo de
Referéncia sugestfes basicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns nas
licitacbes publicas adotados pelo orgao licitante. O atendimento aos requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia evitara equivocos nas compras e contratacées
futuras. Apés a formalizacdo do Edital, o Termo de Referéncia devera ser considerado um
de seus anexos integrando os documentos que serdo fornecidos aos interessados pela
licitacdo. As copias e o original do Termo de Referéncia fazem parte da formalizacdo do
Processo Administrativo de Licitagao, integrando-o como auto processual.

O atendimento ao Termo de Referéncia garantird a satisfacdo do requisitante, que
recebera o produto ou servicos nas condi¢cdes solicitadas. Desta forma, ndo podera ter
desanimo ao elaborar esse documento, deixando esgotado todo o assunto sobre o produto
ou servico pretendido. Ressalta-se que, quando a modalidade sugerida for pregao, todas
as exigéncias e condigbes devem estar previamente definidas, pois 0 pregoeiro somente
discutird preco com os licitantes, ndo examinara amostras ou esclarecera duvidas aos
interessados quanto a descricdo de produtos e servigos.

As descricbes dos produtos e detalhamento dos servicos pretendidos, sugestdes
administrativas a serem adotadas e solicitacfes constantes do Termo de Referéncia é de
responsabilidades exclusiva do requisitante.

O Termo de Referéncia devera fazer parte do Processo Administrativo de Licitacdo e
estara a disposicao dos licitantes interessados para solicitar cépia ou pedir vista, uma vez
gue define, detalha, apresenta cotacdo de mercado e justifica a contratacdo de forma
precisa, bem como os critérios para aceitacdo dos bens e servicos, a estrutura de custos,
os deveres do contratado, os procedimentos de fiscalizacdo, prazo de execucdo do
contrato, penalidades aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar a CPL na conducdo do
procedimento administrativo. Desta forma, ndo podera ser negado ao licitante o acesso a
essas informacdes, que deve integrar o Edital como um de seus anexos ou estar a
disposicéo do licitante para consulta formal ou online.

4. Justificativa da Contratacéao

A aquisicdo se justifica na necessidade de atender a demanda do municipio, para garantir
Géneros Alimenticios as Secretarias Municipais de Galiléia/MG.

5. Critérios de Aceitacdo do Objeto

Os critérios de aceitacdo do objeto tomardo como prioridade a proposta mais vantajosa
para a Administragdo. Em se tratando de aquisicdo de Géneros Alimenticios para atender
as Secretarias Municipais de Galileia/MG, sera critério de afericdo o menor preco ofertado
pelo proponente e, se a administragdo julgar necessario, exigira amostra ou determinara
diligéncia de servidor com conhecimento notério sobre os produto e servigos objeto deste
Termo de Referéncia, antes de emitir a Nota de Autorizacdo de Fornecimento.

Os produtos solicitados através desse Termo de Referéncia deverd observar
rigorosamente as especificacbes nele constante e as normas técnicas aplicaveis ao



produtos. Quando verificado o0 ndo atendimento ao padrdo de qualidade aceitavel pelo
Municipio, ndo sera dada a quitacdo de aceitabilidade dos produtos, devendo o fornecedor
proceder a substituicdo até atender o padrao de qualidade ideal.

A Prefeitura reserva-se o direito de n&o receber os produtos em desacordo com o previsto
no processo administrativo de licitagdo, podendo rescindir o contrato e aplicar o disposto
no inciso Xl do art. 24 da Lei Federal n°. 8.666/93.

Caso os produtos apresentem irregularidades, especificagdes incorretas; ou estejam fora
dos padrdes determinados, a unidade solicitara a regularizagcdo no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas. O atraso na correcdo dos mesmos acarretara a suspensao dos
pagamentos, além da aplicacdo das penalidades cabiveis.

O fornecimento dos produtos sera através de entregas futuras, devendo o fornecedor
realizar as entregas juntamente com a Nota fiscal com a indicagdo da marca que o
licitante indicar em sua proposta de precos. A nota fiscal devera ser acompanhada da
copia da Prova de Regularidade para com o do FGTS e INSS, condicéo esta indispensavel
para efetuar o pagamento. O recebimento dos produtos ndo implica na sua aceitacédo
definitiva, uma vez que dependerd da analise dos mesmos pela Administracao Municipal,
gue verificara a quantidade e atendimento a todas as especificacdes, contidas neste Termo
de Referéncia e no Edital para a Aceitagéo Definitiva.

A execucao do objeto do contrato e o recebimento sera dado como recebido de acordo
com o Inciso Il do art. 73 da Lei Federal n 8.666/93, sendo provisoriamente, na
apresentacao dos produtos, acompanhados da devida nota fiscal, devendo neste momento
ser realizada conferéncia inicial por responsavel pela fiscalizacdo do objeto identificando a
conformidade com as especificagdes técnicas. O recebimento definitivo, quando for o caso,
ocorrerd apos verificacdo da qualidade e quantidade do produto e consequente aceitacao e
se confirmada a conformidade com as especificacfes técnicas a nota fiscal sera atestada
pelo responsavel pelo recebimento.

O Municipio rejeitara os fornecimentos executados em desacordo com o disposto neste
Termo de Referéncia. Se, mesmo apO6s o recebimento definitivo, constatar-se que os
fornecimentos foram em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a
empresa fornecedora sera notificada para que a mesma providencie a corre¢cao necessaria
dentro dos prazos de recebimento.

Independentemente da aceitacdo, a empresa fornecedora devera garantir a qualidade dos
produtos ou prestacdo dos servicos fornecidos pelo prazo da garantia, obrigando-se a
substituir ou refazer as suas expensas aquele que apresentar falha ou defeito no prazo
estabelecido pela Administragcdo. O recebimento dos produtos nao implica na sua
aceitacdo definitiva, uma vez que dependera da analise dos mesmos, por servidor, que
devera verificar a quantidade e atendimento a todas as especificacdes, contidas neste
Termo de Referéncia, para a aceitacao definitiva.

O prazo para a aceitagdo definitiva ou recusa devera ser manifestada em 10 (dez) dias
contados a partir da data de entrega dos materiais. As decisbes e providéncias que
ultrapassarem a competéncia do servidor, relativas ao recebimento, deverdo ser adotadas
por seus superiores em tempo habil, para a adocdo das medidas convenientes a
Administragao.



A Aceitacao Definitiva ndo exclui a responsabilidade da empresa pelo perfeito desempenho
do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da
utilizacdo dos mesmos.

6. Prazo de Execucéo do Servi¢o ou de Entrega do Objeto

O prazo de entrega dos produtos nao podera ser superior a 10 (dez) dias Uteis, contados a
partir do recebimento da Nota de Autorizacdo de Fornecimento!, quando se tratar de
produtos cuja entrega deva ser efetuada na sede do municipio.

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 meses, com eficacia legal
apos a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial. Os pedidos s6 deverdo ser atendidos
guando devidamente assinados pelo Setor de Compras da Prefeitura. Qualquer alteracéo
nos prazos e condicdes de fornecimento dos produtos deverdo ser objeto de Termo
Aditivo.

7. Fundamentacao Legal

A legislacdo béasica a ser definida como fundamentacdo legal para a realizacdo do
procedimento licitatorio séo:

v' Lei Federal n°. 8.666, 17 de junho de 1993, art. 14 - nenhuma compra sera feita sem a
adequada caracterizacdo de seu objeto e indicagdo dos recursos orcamentarios para
seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem l|he tiver
dado causa;

v Lei Federal n°. 10.520, 17 de julho de 2002, inciso Il do art. 3° - a definicdo do objeto
devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as especificacdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

v' Decreto Municipal n°. 04 de 02 de janeiro de 2017 - que dispde sobre a
regulamentacdo da atuacdo da Controladoria Geral nos Procedimentos de Compra e
Licitagcdo no ambito Municipal,

v' Decreto Municipal n°>. 05 de 02 de janeiro de 2017 - que disp6e sobre a
regulamentacdo do Pregdo no ambito Municipal;

v' Decreto Municipal n°>. 06 de 02 de janeiro de 2017 - que disp6e sobre a
regulamentacdo do Registro de Precos;

v' Decreto Federal n°® 4.342, de 23 de agosto de 2002, que dispde sobre a Ata de
Registro de Precos.

v' Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n°. 147, de 7 de agosto de 2014 e Lei Complementar n°. 155, de 27 de
outubro de 2016, que Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte, e dispbe sobre participacdo de microempresa e empresa de pequeno
porte em licitagcdes publicas.

v" Plano Plurianual, Lei Or¢camentaria Anual, Instrugces Normativas da Controladoria
Geral do Municipio e demais normas aplicaveis a matéria, ndo descartando nenhuma
outra norma de carater normativo.

8. Modalidade de Licitagdo Sugerida

! O Prazo de 10 (dez) dias é o tempo que o licitante vencedor dispora entre o recebimento da Nota de Autorizacdo de
Fornecimento e a efetiva entrega dos produtos, considerando o seguinte sistema operacional: separacdo dos produtos
licitados, carregamento e deslocamento da sede da empresa até o local indicado para a entrega.



Por se tratar de aquisicdo de bem comum, sugerimos a licitacdo na modalidade pregao
presencial, por se tratar de recurso Estadual e possivel complementacdo de recurso
Proéprio, para registro de precos, do tipo menor preco.

A razdo da escolha da modalidade de licitagdo se concretiza devido atingimento de indices
satisfatérios nos procedimentos de compras e principalmente com relacdo aos aspectos de
preco e celeridade, além das exigéncias legais, o justificam a nossa escolha.

O cuidado na descricdo dos produtos e na elaboracdo do Termo de Referéncia é de
fundamental importancia, pois, nem sempre o mais barato € o melhor para a
Administracdo. No entanto, a qualidade do produto est4 sendo descrita de forma clara e
sucinta de forma prévia, sendo o fornecedor vencedor obrigado a atender as condicdes
especificadas no processo. O menor preco é o tipo de licitacao cujo critério de selecao € o
da proposta mais vantajosa para a Administracdo de menor preco. E o tipo de licitacéo
utilizada para compras e servicos de modo geral e para contratacdo e bens e servicos
onde a descricdo seja possivel na sua totalidade no ato convocatério e no Termo de
Referéncia.

Nesse caso, 0 que vale € o menor preco. O Pregoeiro ndo discute nenhum outro item da
licitacdo. As amostras e descricdo técnica serdo avaliadas por comissdo especialmente
designada para tal finalidade. No decorrer da disputa, muitas empresas acabam aceitando
precos menores que o viavel economicamente porque interessa a elas outros fatores como
a vinculagcédo da imagem a determinado projeto ou a conquista de um novo cliente. No caso
de algumas licitacdes, 0 menor preco esta limitado ao que pode ser exequivel, conforme
convicgOes do pregoeiro durante a disputa de lances.

Quando determinado produto atingir valores inexequiveis, ou seja, impraticaveis no
mercado e assim colocando em risco o procedimento de licitacdo, devera durante a sesséo
alertar quanto a exequibilidade da oferta, definindo o limite de lances aceitaveis como
exequivel. Caso ocorra empate de dois ou mais licitantes procedera sorteio. No entanto, se
algum licitante entender que tem como comprovar a exequibilidade da sua proposta, o
pregoeiro abrira prazo para que o mesmo comprove mediante documento de compra do
produto emitida antes da oferta, em valor abaixo do valor ofertado, apurando sua margem

de lucro.

A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido € no sentido de que o pregoeiro, antes de
declarar a inexequibilidade de propostas, permita que os licitantes comprovem a sua
exequibilidade (Acorddo 1.100/2008 - Plenario). A prova da exequibilidade da proposta é
um direito da Administracdo e uma seguranca para o licitante, pois ndo tera prejuizos com
a futura contratacao.

O edital devera deixar claro o tipo de licitacdo que sera utilizado como critério de selecdo
das propostas. Exemplificando: O menor preco a ser utilizado quando o critério de selecéo
da proposta mais vantajosa para a administracdo determinar que serd o vencedor o
participante que apresentar a proposta de acordo com as especificacdes do edital e ofertar
menor preco exequivel.

EstarA sempre a disposicdo dos licitantes a pesquisa de precos realizada pela
Administracdo e utilizada como referéncia do certame. O balizamento de preco médio
baseado na pesquisa de preco do mercado regional reflete de forma fidedigna e confiavel,



sendo consideradas as caracteristicas do Municipio e as distancias de grandes centros
comerciais.

Quando a formacgdo de preco demonstrada no processo for confidvel e suspeitar que os
valores ofertados nos lances pelos licitantes configuram inexequibilidade das propostas
(lances), devera registrar em ata e determinar que sera adjudicado o item somente apoés a
comprovacao da exequibilidade das propostas, estabelecer o prazo de 03 (trés) dias para
que os licitantes que ofertaram valores até o limite de exequibilidade definido pelo mesmo,
demonstrem a comprovacdo de exequibilidade de suas propostas (lances). Nao devera
adjudicar propostas que nado demonstrarem exequibilidade, devendo declarar o item
fracassado e remeter a autoridade competente. Os demais itens que ndo se enquadrarem
na situagdo acima mencionada seréo adjudicados normalmente.

A comprovacdo de exequibilidade da proposta de precos serd obtida mediante
apresentacao de copia de nota fiscal de compra do produto pelo licitante emitida antes da
data de sua proposta. A comprovacdo da exequibilidade se dard mediante do seguinte
calculo:

v' Exequibilidade = custo unitario — valor unitario ofertado = variagao positiva;

v" Inexequibilidade = custo unitario — valor unitario ofertado = variacéo negativa;

v Exequibilidade nula = custo unitario = valor unitario ofertado = resultado nulo.

Tal comprovacdo tem como finalidade privilegiar o interesse publico, ao resguardar a
Administracdo de seguir a frente com um certame em que a proposta € inexequivel,
levando a frustracdo do processo e causando prejuizo aos cofres municipais. Vale
ressaltar que ndo cabe ao pregoeiro ou a comissao de licitacdo declarar a inexequibilidade
da proposta do licitante, mas facultar aos participantes do certame a possibilidade de
comprovarem a exequibilidade de seus lances. Sendo assim, caso ndo se comprove a
viabilidade de exequibilidade das propostas, poderd declarar os itens fracassados ou
remeter o processo a autoridade competente para que proceda a adjudicacdo e
homologacéao.

A comprovacédo da exequibilidade dos precos ofertados de servicos a serem executados,
podera ser comprovado através de planilha apresentada pelo licitante, demostrando na
licitacdo que os precos apresentados sdo os precos de mercado e que deduzidos os
custos e encargos, apresenta variacdo positiva. No caso de prestacdo de servicos e
locacdo de equipamentos devera ser comprovado que o licitante é proprietario dos
equipamentos. Caso os licitantes ndo comprovem a exequibilidade de suas propostas o
item sera declarado fracassado, ndo sendo possivel a adjudicacdo de proposta que
apresentar inexequibilidade conforme demonstrado acima.

Cabe concluir-se, apds tais consideracdes, que a sistematica voltada ao exame de
propostas quanto ao preco, apresenta-se também como uma condi¢cdo para aceitacao de
cotacbes em licitagdes realizadas na modalidade de Pregdo, devendo proclamar a
inaceitabilidade quando constatar que o preco ultimo ofertado ndo se acha compatibilizado
a realidade previamente verificada e inscrita no termo de referéncia. Nao constitui mera
faculdade, portanto, avaliar e comparar precos.

E dever legal admitir a permanéncia de licitantes que se apresentem em condicbes de
executar o contrato a ser oportunamente celebrado, contrato este que deve respeitar as
caracteristicas de onerosidade e comutatividade tipica dos contratos administrativos.

09. Tipo de Contratacao Pretendida



O tipo de contrato estabelecido para a futura contratagcdo sera de fornecimento de
produtos. O contrato a ser celebrado sera definido juridicamente como contrato
administrativo norteado por pelo menos duas manifestacbes de vontade e que tem como
objetivo a criacdo, modificacdo ou extincdo de direitos e deveres. Os contratos, portanto,
séo todos os acordos ou combinagdes oriundos da vontade das partes (TARUCE, 2011, p.
472). Nos termos do inciso VII do art. 6° da Lei Federal n°. 8.666/93, sera do tipo
“contratacdo Direta”.

10. Condic¢des de Participacédo de Microempresa e Subcontratacao

Esta solicitacdo de licitacdo deve obedecer os beneficios contemplados na Lei
Complementar n°.123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracbes nas Lei
Complementar n°. 147/2014 e Lei Complementar n°. 155,/2017. Quando da participacao
das microempresas e empresas de pequeno porte deverdo ser identificadas no
credenciamento por meio de declaracdo sob pena de declaragéo falsa e na habilitacdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, conforme definido no Edital.

11. Condicdes e Restricdes de Participacéo

Poderao participar da licitacdo as pessoas juridicas do ramo especifico de comércio por
atacado ou a varejo de deste termo de referencia, cadastradas ou ndo no Registro
Cadastral de Fornecedores do Municipio.

12. Indicacdo de Recursos Or¢camentarios e Fonte de Recursos

A dotacdo orcamentéria e fonte de recursos indicada para a esta despesas serdo as
seguintes:

';%rgﬁergs potacao Cp)irfr?;n entarta Elemento Despesa Secretaria
100 0000030 33903000000 Administragéo
101 0000079 33903000000 Educagio
100 | 0000164 33903000000 Asgijé?:fia
102 0000325 33903000000 Saide
100 0000223 33903000000 Obras

Entende-se por fonte de recursos, a origem ou a procedéncia dos recursos a serem
utilizados para pagamento da despesa gerada pela requisicao.

No entanto, nos casos de Pregdo Presencial para Registro de Preco é dispensada a certificacéo
de dotag&o orgcamentaria nos processos licitatério, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°.
8.666/93, devendo ser informada no ato compra ou nas clausulas do contrato.



13. Condicdes de Habilitacdo e Aceitabilidade de Propostas

Os documentos relativos a habilitacdo e propostas deverdo ser apresentados em
envelopes lacrados e identificados. Na Habilitacdo deverdo ser observadas algumas
exigéncias basicas conforme preceitua os arts. 27 a 31; da Lei Federal n°. 8.666/93, tais
como: habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, qualificacdo técnica e econbmica,
atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de1988, que dispde sobre
a proibicdo de empregar menor de idade.

E imprescindivel na fase de habilitagdo, a exibicdo da documentacdo pertinente a
regularidade com a Seguridade Social, prevista no inciso IV do art. 29 da Lei Federal n°.
8.666/93 e modificagbes, conjugado com o 8§ 3° do art. 195 da Constituicdo Federal. Além
disso, ha a obrigatoriedade de solicitacdo dos documentos minimos de habilitacdo além
das exigéncias préprias que caracterizam a contratacao.

A documentacao relativa a habilitacdo fiscal consiste em comprovagcdo da regularidade
junto aos 6rgdos competentes governamentais, como as certiddes de quitacdo de FGTS,
INSS e Receita Federal, entre outros, nos termos do art. 29 da Lei Federal n°® 8.666/93.

14. Balizamento de Precos e Valores Maximos Aceitos

Os valores constantes do balizamento de precos serdo considerados referéncia para
tomada de decisbes do julgamento. O balizamento de precos sera demonstrado pela
média aritmética simples de no minimo trés orcamentos dos precos praticados no
mercado. Para atendimento de alimentacdo de Sistema Informatizado de Contas
Municipais, integrado ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, estando a
estimativa anexa a este Termo.

As cotacfes devem estar disponiveis para consulta de quaisquer interessados.
15. Condicdes de Julgamento das Propostas
O licitante que ofertar menor preco sera sagrado vencedor.

Sera considerado como critério de aceitabilidade as condi¢cdes de pagamento, prazos,
durabilidade, seguranca, confiabilidade, rentabilidade, assisténcia técnica, garantia,
normas especificas e demais regras definidas nesse Termo de Referéncia e no ato
convocatorio.

Os licitantes que néo se fizerem presentes por meio de procurador até o encerramento do
credenciamento nédo terdo direito a oferta de lance e nem manifestacéo de interesse de
interposicdo de recurso quando motivada pelo pregoeiro. Caso tenha protocolado com
antecedéncia, as propostas e documentos de habilitagdo serdo consideradas com proposta
inicial. Os recursos poderédo ser ofertados diretamente a autoridade competente, no prazo
de trés dias.

16. Local e CondicOes para a Entrega de Material


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm

As entregas dos itens serdo feitas parceladamente, de acordo com a necessidade das
Secretarias, que apresentara nota de fornecimento padronizada ao licitante vencedor,
conforme necessidade da municipalidade. Os 6rgdos integrantes da administracao
municipal solicitardo a entrega dos produtos, em endere¢o previamente indicado na Nota
de Autorizacao de Fornecimento.

A entrega dos produtos pela(s) empresa(s) vencedora(s) deverdo ocorrer no local
determinado na nota de fornecimento, impreterivelmente no horario de 08h00 as 16h00,
sendo a area de compras responsavel para indicar o responsavel pelo recebimento e
conferéncia dos itens.

O Municipio ndo arcara com 0s custos e pessoal para realizacdo das descargas ou outros
servicos que devem correr por integral conta da empresa licitante, devendo qualquer
despesa com tal servico, ficar a cargo da empresa vencedora, bem como o carregamento
e transporte dos produtos substituidos e descartados. Os pedidos deverdo ser atendidos
no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento da respectiva Nota de
Autorizacdo de Fornecimento, devidamente assinada pela Area de Compras.

O setor competente para receber, conferir e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia
sera a Secretaria Municipal de Administracdo, observados os artigos 73 a 76 da Lei
Federal n.° 8.666/93. Ao Municipio se reserva o direito de ndo receber produtos e servicos
gue nao atenderem ao padrédo de qualidade exigido pelo municipio, ou em desacordo com
0 previsto neste Termo de Referéncia, podendo devolver e exigir a sua substituicdo em
prazo ndo superior a 10 (dez) dias corridos e ainda solicitar o cancelamento do contrato
conforme disposto no art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93.

Todos os itens deverdo obedecer as especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia, o edital e seus anexos.

Os produtos serdo recebidos no endereco fornecido na Nota de Autorizacdo de
Fornecimento, por responsabilidade da Contratada, onde o responsavel designado para
recebimento procedera a conferéncia e recebimento dos produtos. O fornecedor devera
apresentar nota fiscal com as descrigdes do produto, inclusive com a indicagédo da marca
gue o licitante indicar em sua proposta de precos. A nota fiscal devera vir acompanhada da
copia da Prova de Regularidade para com o do FGTS e do INSS, condicdo esta
indispensavel para efetuar o pagamento.

17. Condicdes e Forma de Pagamento e Reajuste

Para ocorrer o pagamento € condicdo a apresentacdo da nota fiscal/fatura ao responsavel
pelo recebimento do bem, o qual tera o prazo maximo de 05 dias Uteis da apresentacao
para atestar o cumprimento pela empresa das obrigacdes contratuais. A data da
apresentacao da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos autos do processo pelo
responsavel pelo recebimento (fiscal do contrato).

O pagamento sera efetuado na forma exclusivamente eletrbnica (Internet banking),
mediante crédito em conta aberta em instituicdes financeiras oficiais de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servicos. A conta corrente da contratada® deverd ser
informada no ato de assinatura do contrato. O pagamento, mediante a emissdo de
gualquer modalidade de ordem bancéria, sera realizado desde que a Contratada efetue a

2. 0 licitante vencedor devera apresentar no ato da assinatura do contrato dados da sua conta corrente no Banco do
Brasil S.A.



cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que
se refere as retengdes tributérias.

A Contratada, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal/fatura, declaracdo, conforme modelo definido pela Secretaria da Fazenda. Caso néo
o facga, ficara sujeita a retencdo de imposto e contribuicdes, de acordo com a legislacédo
aplicavel. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a contratada para retificacéo
e reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 (cinco) dias Uteis
para o responsavel pelo recebimento atestar, que recomecara a ser contado integralmente
a partir da data de sua reapresentacdo. O pagamento fica condicionado a prova de
regularidade perante a Fazenda Nacional, a Previdéncia Social e junto ao FGTS.

18. Garantia e Manutencéao

A garantia minima sera aquela determinada por lei, de acordo com cada produto. A
contratante, observando qualquer irregularidade, devera comunicar imediatamente a
contratada, para substituir, sem 6nus para a contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, o produto defeituoso por um produto novo com as mesmas caracteristicas do
substituido. No caso de substituicao, a partir do recebimento do produto novo trocado, sera
iniciado novo prazo de mesma duracédo conforme estabelecido anteriormente. A garantia é
requisito essencial para a participacao da licitante no certame, e devera estar declarada na
proposta vencedora.

18.1. Obrigagdes da contratada

Atender a todas as condi¢Oes descritas no presente Termo de Referéncia. Deverdo ser
consideradas juntamente com o que estipula este documento, todas as normas publicadas
pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas ABNT, compreendendo:

v normas de fornecimento de materiais, especificacbes, métodos de ensaio,
terminologias, padronizacdo e simbologias;

v 0 objeto deve ser fornecido, rigorosamente, de acordo com estas Especificaces
Técnicas e com os documentos nelas referidos, as Normas Técnicas vigentes, as
especificacdes de materiais descritos neste Termo de Referéncia;

v/ a contratada devera acatar as decisoes, instrucdes e observacées que emanarem da
contratante, corrigindo o fornecimento, sem 6nus para o contratante.

v observar o prazo minimo de validade dos produtos fornecidos, conforme definido neste
Termo de Referéncia;

v providenciar, de imediato, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo gestor/fiscal de
contrato do Municipio com respeito a execucao do objeto;

v/ entregar 0s servicos ou produtos objeto do contrato dentro das condicbes
estabelecidas e respeitando os prazos fixados;

v responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo, de imediato, aqueles que

apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das
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sancdes cabiveis, inclusive rescisdo contratual. Cumprir 0os prazos previstos no
contrato ou outros que venham a ser fixados pelo Municipio;

dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo ou de qualificacdo exigidas na licitacéo,
devendo comunicar ao Municipio, de imediato, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade da contratagdo, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado.

observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria, especialmente
a indicada no contrato, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria dos
produtos e dos resultados obtidos, preservando o Municipio de qualquer demanda ou
reivindicagéo que seja de exclusiva responsabilidade do Contratado;

Indicar, logo apdés a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um
preposto com plenos poderes para representa-lo, administrativa ou judicialmente,
assim como para decidir acerca de questdes relativas aos produtos, bem como para
atender aos chamados do gestor/fiscal de contrato do Municipio, principalmente em
situacdes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, a partir de contato
feito por meio de telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz.

fornecer numeros telefénicos, enderecos de e-mail ou de outros meios igualmente
eficazes, para contato do gestor/fiscal de contrato do Municipio com o preposto, ainda
gue fora do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo adicional;

encaminhar ao Municipio, juntamente com a nota fiscal/fatura, os documentos
comprobatérios da manutencédo das condi¢cdes de habilitagdo ou qualificacdo exigidas
na licitacdo, especialmente copias das certiddes de regularidade junto ao FGTS e a
seguridade social, cuja autenticidade sera confirmada nos sites dos 6rgdos emissores
pelo gestor/fiscal de contrato do Municipio;

Os licitantes deverao atentar para as disposicoes da Lei Federal n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo Brasileiro de Defesa do Consumidor).

18.2. Obrigagdes do contratante

v

v

v

comunicar a Contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a
execucgéao dos servigos contratados;

atestar a execucgao do objeto contratado no documento fiscal correspondente, dando
ciéencia do recebimento e efetuar todas as conferéncias necessarias ao perfeito
cumprimento do objeto;

prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacdo aos servi¢os objeto do Contrato;

efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢cfes estabelecidas;
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v’ fiscalizar a execugcdo do objeto contratado, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

v emitir, por meio do gestor/fiscal de contrato do Municipio, a ordem de fornecimento;

v’ rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade ou em desconformidade com as
especificacdes deste Termo de Referéncia;

v efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto, por meio do gestor/fiscal de
contrato do Municipio;

v/ arcar com as despesas de publicacdo do extrato do contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados.

19. Prazo para Formalizacdo da Ata de Registro de Preco e do Contrato e sua
Vigéncia

O representante legal da proposta vencedora devera assinar a Ata de Registro de precos e
os contratos quando solicitados, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da comunicacdo para tal, através de fax, correio eletrbnico ou
formalmente. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, com
eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato.

A Lei Federal n°. 8.666/93 estabelece em seu art. 57 as regras relativas a fixacdo dos
prazos contratuais, as quais deverdo ser fixadas no instrumento convocatério (edital) e
reproduzidas no respectivo contrato. A Ata de Registro de Precos podera originar-se
contratos que terdo sua vigéncia adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios. Assim, considerando que o prazo de vigéncia dos créditos orcamentarios,
ou exercicio financeiro, via de regra, vai da data de assinatura até 0 maximo ao dia 31 de
dezembro de cada ano.

20. Sanc0Oes e Penalidades por Inexecuc¢édo ou Inadimplemento

Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado
no fornecimento do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor
empenhado.

Em caso de inexecucgao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
gualquer das condicbes avencadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades
nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93.

21. Fiscalizacao do Objeto e Indicagcéo do Fiscal
O Municipio estabelecera critério de fiscalizacdo do cumprimento do objeto licitado, por
intermédio de servidor especialmente designado para esta finalidade, ndo eximindo o

Controle Interno do Municipio estabelecer por meio de ato normativo critérios de
fiscalizag&o do objeto da licitacao.
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O fiscal do contrato sera indicado pelo gestor do Termo ARP ou contrato (Secretéaria de
Administracéo) que terd como atribuicbes anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. O Ato de designacao do fiscal do contrato
sera juntado aos autos do Processo Administrativo de Licitagdo. A Secretaria de
Administragéo indica o Servidor responséavel, Sr. Paulo Ribeiro de Aquino, para funcionar
como Fiscal do Futuro Contrato.

22. Consideracdes Finais

Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o Edital, na forma eletrénica, ou mediante 0 encaminhamento de peticao
por escrito a Comissao Permanente de Licitacdo, que tem competéncia para decidir sobre
aceitabilidade do recurso.

Cabera a CPL, auxiliada pelos setores responsaveis a elaboracao do Edital, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas. Acolhida a impugnacédo contra o ato
convocatorio conforme conteddo da peticdo, poderd ser designada nova data para a
realizacdo do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgacdo das modificacdes
no Edital, cabendo a CPL os procedimentos e publicacdo dos atos.

Os pedidos de esclarecimentos sobre item (produtos) constante(s) do Termo de Referéncia
serdo respondidos pela Secretaria Municipal de Administracdo. Os pedidos de
esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados a CPL, até trés
dias Gteis anteriores a data fixada para abertura da sessédo publica, exclusivamente por
meio eletrdnico via internet, através do e-malil licitacao@galileia.mg.gov.br.

Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo ndo ser4d, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério. O
desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposicdo do Edital e das demais pecas que compdem o

processo, prevalece a previsdo do Edital.

Galiléia/MG, 18 de Novembro de 2021.

Paulo Ribeiro de Aquino
Secretério Municipal de Administracao
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