MUNICIPIO DE GALILEIA
Rua Ary Machado, 599 — Centro
Estado de Minas Gerais

NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MINICIPAL DE GALILEIA

(Parte integrante do Projeto de Lei Complementar n°. 01/2017).

Preliminarmente esclarecemos que em regra geral a lei de estrutura organizacional ndo
cria cargos, somente as unidades administrativas e suas fungdes. A Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Galiléia ndo foi instituida por Lei Municipal
conforme dispde a Lei Organica Municipal, ndo criando condi¢des do Municipio atender
as exigéncias dos oOrgao fiscalizadores, bem como nédo oferece 0os novos servicos
exigidos pela sociedade.

A auséncia de lei atualizada definindo a estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Galiléia é um tanto quanto absurda, pois deixa de atender inimeras
normas, diante de todas as mudancas que correram na legislacao federal, estadual que
afetam administrativamente a estrutura organizacional da Prefeitura. Dentre essas
mudancas estdo a criacdo de programas federais que transferem sua execucgao para o
orcamento municipal, tais como: FUNDEB, PAS, PDDE, CRAS, Agentes Comunitarios
e tantos outros. Isso implica inicialmente a criacdo de novas unidades administrativas
no ambito municipal para que as pecas orcamentarias possam alocar recursos para a
execucao das despesas oriundas desses programas.

Associada as mudancgas, estdo em vigor a partir deste ano as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, conforme as Normas Técnicas publicadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade. Desta Forma, é preciso definir a estrutura
organizacional da Prefeitura. A Organizacao e o funcionamento da Prefeitura se fazem
por meio de ato legislativo complementar nos termos da LOM. Desta forma, a estrutura
s6 pode ser regulamentada por meio de lei complementar, conforme ora propomos.
N&o estd sendo proposta a criagdo de nenhum cargo, deixando essa matéria para o
plano de cargos e vencimentos que sera apresentado em outra oportunidade.

Aplicando o principio da simetria, reportamos a alinea “b” do § 1° do art. 61 da
Constituicdo Federal, conjugado com o inciso lll do art. 45 da Lei Organica Municipal,
gue reserva a matéria de iniciativa privativa do Chefe do Executivo as leis que dispde
sobre organizacdo administrativa, orcamentaria e servigo publicos. Portanto, podemos
afirmar que a proposi¢cdo esta adequada as necessidades da Prefeitura Municipal de
Galiléia, a apresentacdo de emendas por parte do Poder Legislativo, podera ocorrer
nos casos em que se verificarem erros formais como de digitagcdo e técnicas
legislativas. Nao impedindo aos Nobres Vereadores de sugerir nas Comissdes
mudancas que entenderem que estdo amparadas no interesse publico, podendo ser
discutidas com o Executivo, ndo sendo possivel a apresentacdo de emendas
modificativas ao projeto de lei que podera gerar despesa ao Executivo, sendo vedado
pela Constituicdo Federal e recepcionado pela Lei Organica Municipal.

A nova estrutura administrativa foi definida de forma para melhor atender as demandas
do Municipio. Deste modo, ndo faz sentido subdimensionar uma estrutura acanhada
para economizar recursos humanos ou materiais, nem super dimensiona-la, para evitar
adequé-la posteriormente, face as mudancas que certamente ocorrerdo. Estamos
pensando em uma estrutura que sera implantada gradativamente, mas com
perspectiva de vinte anos de vigéncia.
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N&o encontramos no acervo municipal lei que define a Estrutura Organizacional da
Prefeitura Municipal de Galiléia. Com isso, torna-se obrigatorio a adequacédo, para
atender as novas regras da Administracao Publica, em especial a Lei Complementar
101/2000 e a Lei Federal n° 12.527/2011 conjugado com a vigéncia das Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP, com a criacdo da
Contabilidade Geral do Municipio como unidade administrativa com independéncia
funcional, ou seja, desvinculada de qualquer secretaria.

A Contabilidade Geral do Municipio tem como objetivo de aprimorar e implantar os
procedimentos contabeis exigiveis pela Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
conforme notas técnicas publicas pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC e a
consolidacdo dos dados contdbeis nos termos do art. 50 da Lei Complementar n°.
101/2000.

Organizacdo Basica do Poder Executivo Municipal que estd sendo apresentada €
constituida das seguintes unidades administrativas:

Unidades de Assisténcia e Assessoramento Direto:

| - Gabinete do Prefeito:
a) Assessoria de Gabinete.

b) Assessoria de Comunicacao Institucional:
1) Servigos de Publicidade e Comunicacéao Virtual;
2) Servicos de Imprensa, Relacdes Publicas e Cerimoniais.

c) Coordenadoria Municipal de Protecéo e Defesa Civil - COMPDEC .

Il - Procuradoria Geral do Municipio
a) Assessoria Juridica;
b) Assisténcia Judiciéria;
c) Programa de Defesa do Consumidor — PROCON.

lll - Controladoria Geral do Municipio:
a) Geréncia de Avaliacdo, Controle, Fiscalizacdo, Auditoria e Correigao;
b) Ouvidoria;
c) Implantacdo e Manutencéo do Sistema de Controle Interno;
d) Suporte Institucional do Sistema de Controle Interno Municipal;
e) Competéncia do Orgdo Central de Controle Interno;
f) Objeto de Controle Especifico;
g) Apoio ao Controle Externo;
h) Responsabilizagdo dos Agentes Publicos;
i) Transparéncia Publica.

IV - Contabilidade Geral do Municipio:
a) Processamento e Registro de Atos Contabeis Or¢camentarios ;
b) Processamento e Registro de Atos Contabeis Patrimoniais;
c) Processamento e Registro de Sistemas de Custos.
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Unidades de Atividades Especificas:

| - Secretaria Municipal de Administracao:
a) Departamento de Servicos Administrativos
1) Servico de Protocolo, Suprimentos, Copa e Cozinha;
2) Registro e Publicacdo de Atos e Fatos;
3) Central de Atendimento ao Cidadéao — CAC,;
4) Geréncia Tecnoldgica, Sistemas e Banco de Dados;

5) Junta do Servico Militar.

b) Departamento de Or¢camento, Planejamento, Elaboracéo de Projetos e

Captacéo de Recursos;
1) Servico de Gestao Estratégica e Captacao de Recursos;

2) Servigo de Fiscalizagéo de Contratos, Convénios e Prestagdo de Contas

c) Departamento de Compras e Almoxarifado;

1) Processamento de Dispensa e Inexigibilidade, Termo de Referéncia e Atos

Preparatérios para Compras e Licitacoes;
2) Servico de Emissao de Autorizacdo de Empenho e Fornecimento.

d) Departamento de Licitacdes e Contratos;
1) Comissao Permanente de Licitacdo e Pregoeiros.

e) Departamento de Gestao de Pessoas;
1) Comissao de Avaliacdo de Desempenho e Qualificacdo.

f) Departamento de Patriménio Publico Municipal;
1) Gestéao, Controle e Cadastro Patrimonial.

Il - Secretaria Municipal da Fazenda
a) Gestdo Orcamentaria e Financeira,
b) Gestdo de Tributos Mobiliarios;
1) Apoio Juridico e Execucéao Fiscal;
c) Tesouraria, Pagadoria e Transferéncias;
1) Controle e Liquidacéo de Empenhos.

d) Departamento de Tributacdo, Arrecadacao, Fiscalizacao e Cadastro.
1) Servico de Inscricdo, Execucédo e Arrecadacédo da Divida Ativa.

[l - Secretaria Municipal de Educacao
a) Departamento de Gestdo e Apoio Administrativo Educacional:
1) Servigo de Emissao de Autorizagdo de Empenho e Fornecimento;
2) Servi¢o de Processamento da Folha de Pagamento;
3) Servico de Transporte Escolar;
4) Servigo de Alimentagéo Escolar;
5) Almoxarifado e Arquivo.

b) Departamento de Ensino:
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1) Divisdo de Educacéo Basica:
1.1 - Controle de Creches;
1.2 - Orientacao, Supervisdo, Coordenacao e Atencdo Escolar;
1.3 - Programas e Projetos Educacionais;
1.4 — Tecnologia da Informacao Educacional.

c) Conselhos Integrantes da Secretaria Municipal de Educacéo:
1) Conselho Municipal de Educacéo;
2) Conselho Municipal do FUNDEB;
3) Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar;
4) Conselho Municipal de Vigilancia Alimentar.

IV - Secretaria Municipal de Saude
a) Departamento de Gestao e Apoio Administrativo

1) Servico de Controle, Avaliacdo, Auditoria e Processamento de Dados;
2) Controle de Faturamento e Informacéao;
3) Servico de Emissédo de Autorizacao de Empenho e Fornecimento;
4) Servigo de Processamento da Folha de Pagamento;
5) Servico de Almoxarifado e Arquivo;
6) Servico de Controle de Frota,
7) Servico de Manutencao, Limpeza e Vigilancia.

b) Departamento de Saude
1) Divisdo de Atendimento Primério de Saude;
1.1 - Pronto Atendimento;
1.1 - Estratégia de Saude da Familia;
1.2 — Estratégia de Saude Bucal;
1.3 — Programa dos Agentes Comunitarios de Saude - PACS;
1.4 — Assisténcia Farmacéutica e Laboratorial;
1.5 - Clinica Médica;
1.6 — Consoércio Publico de Saude;
1.7 — Subvencdes e Cooperacédo Mutua.

2) Diviséo de Vigilancia em Saude
1.1 — Epidemiologia;
1.1.1 — Servigos e Controle de Endemias;
1.1.2 — Servico e Controle de Imunizagéo;
1.1.3 — Servicos de Vigilancia Ambiental;
1.1.4 - Servicos de Controle de Zoonoses.

3) Divisdo de Vigilancia Sanitaria:
3.1 - Servicos de Fiscalizagdo Sanitéria.

¢) Conselhos integrantes da Secretaria Municipal de Saude
1) Conselho Municipal de Saude.
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V - Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transportes
a) Departamento de Obras Viarias, Servi¢cos Publicos, Controle Urbano, Transito e

Sistema Viario:

1) Divisédo de Obras Viarias:
1.1 - Servicos de Pavimentacdo;
1.2 — Servigos e Produgdes Industriais;
1.3 — Servicos e Construcdes, Conservacdo e Reabertura de Estradas,
Pontes e Bueiros.

2) Diviséo de Obras e Servigos Publicos
2.1 - Servicos de Projetos e Especificacoes;
2.2 - Servicos de Controle e Medigéo;
2.3 - Servicos de Redes de lluminacédo Publica;
2.4 - Servicos de Manutencdo de Cemitérios, Parques, Jardins e
Logradouros Publicos.

3) Divisédo de Controle Urbano:
3.1 - Servicos de Licenciamento de Obras Particulares e Atividades Urbanas;
3.2 - Servicos de Fiscalizacéo de Obras e Posturas.

4) Divisado de Transito e Sistema Viario:
4.1 - Servicos de Terminais Rodoviarios e Pontos de Taxi;
4.2 - Servicos de Operacao e Fiscalizacdo do Transito.

b) Departamento de Manutencdo de Maquinas, Equipamentos e Servico de
Transporte:

1) Servicos de Transporte Publico;

2) Servicos de Controle de Frota.

c) Departamento de Limpeza Publica e Coleta de Residuos Sdlidos:
1) Servicos de Planejamento e Controle dos Servicos de Limpeza Publica;
2) Servicos de Destinacao Final dos Residuos Sélidos.

VI - Secretaria Municipal de Agricultura

a) Desenvolvimento Rural Sustentavel:
1) Servico de Desenvolvimento de Meio Agricola, Ensino e Iniciacdo de
Atividades Rurais;
1.1 - Servico de Desenvolvimento Industrial e Agronegacio;
1.2 — Servico de Maquinas, Tratores Agricolas, Conservacdo e Contencao de
Encostas e Barreiras;
1.3 - Servico de Industria e Comércio.

VII - Secretaria Municipal de Meio Ambiente
a) Protecdo Ambiental:
1) Servicos de Preparacdo de Mudas e Sementes, Poda, Plantio, Corte de
Arvores;
2) Servigcos de Fiscalizagdo e Controle da Destinagdo Final dos Residuos
Solidos
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b) Conselhos integrantes da Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
1) Qonselho Municipal de Meio Ambiente - CODEMA;
2) Area de Protecdo Ambiental - APA.

VIII - Secretaria Municipal de Cultura
a) Divisdo de Cultura:
1) Servico de Promocgdes Culturais, Conservacédo do Patrimonio Historico;
2) Escola de Musica.
b) Biblioteca Publica.

c) Conselho Integrante da Secretaria Municipal Cultura:
1) Conselho Municipal de Cultura;

IX - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo
a) Servicos de Esporte e Lazer;
1) Regulamentacédo e Promogao de Eventos Esportivos;
2) Iniciacdo, Formacéao de Atividades Fisicas.

b) Servicos de Turismo;

c) Conselhos integrantes da Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo:
1) Conselho Municipal de Turismo;
2) Conselho Municipal de Esporte.

X - Secretaria Municipal de Assisténcia Social
a) Fundo Municipal de Assisténcia Social,
1 - Departamento de Assisténcia Social:
1.1 - Servico de Assisténcia a Crianca e ao Adolescente;
1.2 - Servico de Apoio as Pessoas com Deficiéncia e ao 1doso;
1.3 - Servico de Apoio as Pessoas em Situacao de Risco Social:
1.3.1 - Auxilio Funeral;
1.3.2 - Auxilio Natalidade;
1.3.3 - Programa de Suplementacgéo Alimentar;
1.4 — Servigo de Habitacdo Urbana;
1.5 - Servigco de Apoio aos Programas Sociais:
1.5.1 - Servigo de Apoio a Familia.

b) — Conselhos Integrantes da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
1 - Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente;
2 - Conselho Municipal do 1doso;
3 - Conselho Municipal de Assisténcia Social,
4 -Conselho Gestor do Fundo de Habitacdo de Interesse Social — FHIS.
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Na presente proposicdo de lei ndo esta sendo criado nenhuma nova Secretaria
Municipal, foi desmembrada da Secretaria Municipal de Fazenda a “Contabilidade
Geral do Municipio Geral” que além de exercer suas fungdes contabeis, coordenara as
atividades de demonstracdes contédbeis e consolidacdo das prestacdes de contas.

A Controladoria Geral do Municipio foi adequada as normas constitucionais existente e
as que tramitam no Congresso Nacional, ganhou as atividades de avaliacao,
fiscalizacdo, auditoria, controle e ouvidoria do povo, com a finalidade de atender as
exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal e as recomendacdes do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

Ainda ligado diretamente ao Gabinete do Prefeito, esta a Assessoria de Comunicacao
Institucional, com o objetivo de fazer cumprir o principio constitucional da publicidade,
levando ao cidadéo as informacfes dos atos e fatos da administracdo. Nesta mesma
unidade administrativa esta sendo criados os servi¢cos de imprensa, relacdes publicas e
cerimoniais da Prefeitura de Galiléia, profissionalizando e dando énfase aos eventos
oficiais e a recepcédo de autoridades no ambito municipal.

Mais uma vez vale ressaltar que nova estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
ndo propbe a criagdo de novos cargos. Esta desmembrando algumas secretarias
conforme demonstrado acima, por razdes técnicas administrativas, que se tornam
incoerentes da forma que vem funcionando.

A proposta inicial é conjugar as atribuicdes das Secretarias Municipais com as areas de
atuacao, que segue um padrédo adotado por varios municipios para enxugar a maquina
administrativa, abrangendo planejamento, tributacdo e arrecadacao, apoio juridico,
tesouraria fiscalizacao e cadastro.

Para a Secretaria da Saude esta sendo proposta uma estrutura que permitira aferir o
custo e a independéncia de suas unidades, permitindo assim, uma avaliacdo qualitativa
e quantitativa de seus procedimentos, tais como: nimero de pessoas atendidas com
medicamentos, exames, encaminhamentos, cirurgias e outros. A Secretaria de Saude
ficarh com uma estrutura organizada e objetiva, facilitando a canalizagdo de programas
e recursos especificos.

A Secretaria de Obras e Servicos Urbanos e Transporte estd sendo organizada de
forma a atender os servicos urbanos, de transito e sistema viario do Municipio e
agregando a sua estrutura os transportes que esta diretamente ligada as atividades de
obras e servigos urbanos. Os Servigos de limpeza publica também passa a fazer parte
desta Secretaria com o objetivo de conjugar as atividades do meio.

A secretaria de Assisténcia Social esta sendo reestruturada com o objetivo de atender
as necessidades politicas sociais do Municipio e conjuga-las com os programas sociais
dos Governos Estadual e Federal. Integra a esta Secretaria as acdes ligadas as
subvencdes sociais, & assisténcia a crianca e ao adolescente, o apoio ao idoso, as
pessoas em situacao de risco social, os servicos funerarios, suplementacao alimentar,
habitacdes urbanas e apoio aos programas sociais existentes.
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Nova Estrutura Administrativa

A Prefeitura Municipal deve ser estruturada de forma que o objetivo seja o servico
publico de boa qualidade, proporcionando melhor qualidade de vida ao cidad&do. Desta
forma, todas as Unidades Administrativas deverdo estar ligadas entre si, ou seja, o
resultado depende, de que cada unidade faga sua parte eficientemente.

O projeto de lei além de estabelecer nova Estrutura Organizacional da Prefeitura
Municipal de Galiléia, trata ainda dos principios da acdo administrativa, enfocando o
planejamento, controle, coordenacao e delegacdo de competéncia. O Planejamento se
fara através dos instrumentos constitucionais ja previstos. O Controle sera exercido
conforme determina a Constituicdo Federal, externamente pela Camara de Vereadores,
com auxilio do Tribunal de Contas do Estado, internamente pelo Sistema de Controle
Interno.

A Delegacédo de Competéncia ou Atribuicdes sdo instrumentos que serdo colocados a
disposicédo do Prefeito para assegurar maior rapidez as decisbes com a finalidade de
solucionar problemas. A aprovacdo desta Lei Complementar representara em um
avanco de Galiléia quanto a modernidade administrativa e resultara no imediato,
atendendo as recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado do Minas Gerais e da
Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

As demais Secretarias Municipais tiveram suas atividades definidas de acordo com
suas atividades tipicas e para proporcionar a melhor execucédo do plano de governo. A
estrutura administrativa bem dimensionada proporcionara a elaboracdo da proposta
orcamentéria de forma clara e objetiva para apuracdo dos custos dos servigos publicos
oferecidos.

Prefeitura Municipal de Galiléia - MG, 28 de abril de 2017

JUAREZ DA SILVA LIMA
Prefeito
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